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1. Resumen del Sistema
El sistema WebPRO, permite agendar citas de atencién para el ingreso de mercancias al
almacén en la sede de Cajamarquilla.

Para agendar la cita se debe tener en cuenta que existen tres grandes métodos: carga masiva
de datos via orden de compra, carga masiva de datos via Excel y carga manual.

2. Alcance

El Sistema WebPRO esta disefiado para usuarios de las empresas cliente del almacén de
MAERSK LOGISTICS & SERVICES PERU S.A. con sede en Cajamarquilla.

3. Solicitar Acceso al Sistema
Para solicitar acceso al sistema debe enviar un email con los siguientes datos.

e Email: yerson.alanya.almonacid@Ins.maersk.com;
deyviss.galindo.monteblanco@Ins.maersk.com; michael.sinche.vilcahuaman@lns.maersk.com;

citaschinalco@Ins.maersk.com;
citasnexa@Ins.maersk.com

¢ Asunto: Solicito Acceso al Sistema de Citas Online - WEBPRO.
e Cuerpo:
Estimado Maersk
Solicitamos acceso al sistema WEBPRO para el siguiente usuario:

RUC: 20613797409
Razoén Social: SOCIEDAD DE INGENIERIA Y PROYECTOS COMPUTACIONALES S.A.C
Razén Comercial: PROYCOM S.A.C.

Para los siguientes usuarios:

Documento (DNI/Carne Extranjeria): DNI

Numero Documento: 135660671

Nombres y Apellidos: CESAR BRIONES OCARANZA
Email: cbriones@proycom.pe

Acceso para Alimacén (NEXA / CHINALCO): NEXA

Recibira un email de respuesta y con la aceptacion se le enviara un usuario y clave para
que pueda acceder al sistema; el usuario generalmente sera el email del usuario solicitado.

Usuario: cbriones@proycom.pe
Clave: XXX XX XXX
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4. Ingresar al Sistema

a. Ingresar al URL: https://cajamarquilla.proycom.com.pe/
b. Ingresar Usuario y Password que le fue enviado.

»
2

Bienvenido a WebPro * L

Inicio de Sesion, Y

MAERSK

M CAJAMARQUILLA
Usuario

&  USUARID

Contrasena

eNacasitas mas informacion? Gonsulta

8 Programocion Desconsolidados

c. Al iniciar sesién encontrara una ventana emergente con informacion de requisitos para ingreso a
terminal.

© REQUISITOS PARA INGRESAR AL SITE DE CAJAMARQUILLA
B Empresa:

& richaruc

® Acuerdo de Seguridad (adjunto)

de actos icitos (adjunto)

& ow
& erevets (solo para conductores)
@ antacedents poiiciales y penales
Induccion

& SCTR (Solud y Pansion)

& Formato de Proteccion de datos personales (adjunto)

@ oot
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5. Menu de Opciones

a. Cuando cierre la ventana emergente con la informacién de requisitos para ingreso a terminal, el
sistema mostrara la pantalla de inicio con una breve descripcion general.

= casamsrquiis ~ £33 Jose GNACIO MaRTNEZ veRA (M) ©

“% WebPro

SISTEMA WMSPRO / Iniclo

Mens del Sistema

Menis dol Sistema

AGENDAMIENTO

) ®

Soporte

Q@

Politicas de Privacidad

b. En el costado izquierdo, vera una opcién para Agendamiento. Haga clic en ella y se desplegara la
opcion para ingresar a la pantalla Citacion para Recepcion NEXA. Al entrar a esta pantalla
también vera una ventana emergente con manuales de usuario y formatos para autorizaciones.

Informacién inicial
Citacién de Recepcion NEXA

Para obtener mas informacion sobre WEBPRO, visite www.proycom.cl
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6. Agendar Nueva Cita

a. Para comenzar con el proceso de Agendamiento de Recepcion para NEXA, primero debemos ingresar
la informaciéon de la Cabecera de Citacion de Recepcion Nexa, en donde debe seleccionar
Consignatario/Cliente. Puede directamente digitar el numero tributario (1) o utilizar la herramienta de
busqueda mediante el botén de lupa (2)

% WebPro

I
]

@ AGENDAMENTO A
AGENDAMIENTO DE RECEPCION NEXA ‘Agendomiento

Proceso para Citacién de Recepcién NEXA

Guardar Solicitud

B ingreso solcitud 2. T — « Jospcion NExa

Cabecera de Citacitn de Recepcién NEXA

= Informacién del Cliente

NEXA RESOURCES ATACOCHA

[Sin thulo]

‘1u:um?mur\un

b. Si no encuentra el cliente/consignatario deseado, debe contactar a personal del terminal para que le
sea asociado dicho cliente a su usuario de la plataforma Web.

c. Al seleccionar cliente, el Destino se completara segun la planta seleccionada.

d. Digite el numero de Orden de Compra (3) e ingrese la fecha. Asi mismo, ingrese Nro. De Guia de
Remisioén y su fecha (4).

% WebPro & CAJAMARGUILA 03 8 soseionacio maRTIvE VERa (P

3 Documentacion

@ AGENDAMENTO

Gitacién de Rece ch
= 0C-0015-1T 24/12/2025

& Informacién del Chofer y Vehiculo

v essegeas B osovcomma Ao

HYUNDAI SIN INFORMACION

® Observaciones '
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e. Seleccione Documento Chofer (5) en el menu desplegable entre las opciones disponibles. Si el chofer
no se encuentra registrado, al digitar el nUmero de identificacion sera redirigido a ventana para su registro.

f.  Una vez creado o cuando ingrese la informacién de identificacion del chofer, debe ingresar los folios de
SCTR, Cédigo de Curso de Seguridad y la Licencia de Conducir (6).

g. Siel chofer se presentara con ayudante, debe dar clic en el botén Agregar Ayudante (7) y sera redirigido
para ingresar datos de identificacion del ayudante.

h. Finalmente, ingrese la placa del vehiculo de transporte. Si el vehiculo no se encuentra registrado en

ieveseript: voidtdl:

nuestro sistema, al digitar la matricula sera redirigido a la ventana de Registro de Vehiculo (ver imagen
a continuacion).

Registro de Chofer Registro de vehiculo =
Documento ] 8945612 Patente: AAAAAAA
Chofer
Cols INFORMACION
Nombre & Juan
" SIN INFORMACION
Apellido & | PeEREd
Tipo: CAMION
Email =
m
Dires Q
fono: 1
Campos obligatorios

Luego, debe ingresar la informacion de la carga en la seccion Detalle de Citacion de Recepcion
NEXA, donde debe seleccionar el Tipo de Servicio (8), el Dia de Atencién (9) y la Hora (10). Si por
alguna razén no visualiza ningun tipo de servicio, debe contactar al personal del terminal para que éste
sea habilitado.

% WebPro =

i Observaciones

ENTREGA MIERCOLES: 18/02/2026 - TURNO | v 1430 v
@ Formulario de Detalles de Recepcion
I T I oo |

En cuanto al detalle de los productos, usted puede ir agregando uno a uno de manera manual,
escribiendo Descripcién (11), Cantidad (12), seleccione la Unidad de Medida (13) e ingrese medidas
en centimetros de Alto (14), Ancho (15) y Largo (16). Luego ingrese el Peso (17) y finalmente debe dar
clic en el botén verde Agregar Nueva Fila Detalle Recepcién (18). Debe hacer este procedimiento uno
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a uno segun la cantidad de paquetes que desee ingresar.
Al ir agregando filas podra observar el detalle en Listado de Detalles Agregados al final de
la pantalla. Aqui podra Eliminar (19) con el botén rojo, editar Cantidad (20) o simplemente

% WebPro

n
»
2

Detalle de Cltacién de Recepcion NEXA

Hora de Aten,

ENTREGA +| [ mercotes: wj02/20] | [ruenon | [is00

@ Formulario de Detalles de Recepcion

e e N e e

PRODUCTO DE PRUEBAS ] PIEZAS (10) 1356

PIEZAS (10) |

talles Agregados

BARRAS (16)

e [P

B L0SE IGMACIO MARTINEZ VERA (F) ~

(22).

% WebPro = m cammnauus « I3 B soseionacio maRTINEE veRa (8) ~
@ AGENDAMIEN ~ Detalie de Citacién de Recepcion NEXA
@ Configuracin de Servicio
& oporacién © Hora
NTREGA +| [ mércoues: 8/0z/202 TuRNG | ] [is00

@ Formulario de Detalles de Recepcion
m—z_m—m gt ) mm
@ agregar nueva filo B Corga masiva excel v ¥

Uistado de Detalles Agregados

e T ) )
uBoS (1) 0,00 0,01 100,00 1800 m
OTROS (92] 70,00 15,00 8,00 28,00 m

Mostrande registros del 1 al 3 de un total de 3 rey

. .

@ Meta: Bl anu almenos un

2
T 22
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I. Al confirmar la solicitud, el sistema le solicitara Confirmacién de Guardado. Debe dar clic en el botén
Si, Guardar y el sistema le mostrara un mensaje indicando que la solicitud fue registrada con éxito.

Confirmacién de Guardado Exito
¢Esta seguro de que desea guardar esta SOLICITUD Agendamiento de Recepcion
Recepcion? ingresada correctamente

o o

m. Volvera a la pantalla de Citacion de Recepcidn y en la pestafia Ver Solicitudes de Citaciéon de
Recepcion (23) puede ver todas las solicitudes ingresadas. En esta pantalla vera el registro de las
solicitudes de agendamiento para recepcion que haya generado y que no hayan sido procesadas aun.
Estos registros desapareceran cuando el camién llegue a terminal. Puede Ver PDF (24) con el detalle de
la carga, Eliminar Solicitud (25) y Ver Tarjeton (26), siendo este ultimo el documento para entregar a
conductor y éste se presente en puerta del terminal.

% WebPro

AGENDAMIENTO DE RECEPCION NEXA

vz—sm Citacién de Recepcion NEXA
Guardar salicitud

ouerdar s
B ingreso sol
el e e e e e e Tl I
8 281212025 0830 ; ahajacas ocis2 ahafasas EXA RESOURCES PER (20
=~

Bl "

B @ 231212025 083 )
B g o)
E Al
- @

24 26

n. Adicionalmente, puede cargar detalle de la carga a través de un archivo XLS. En la pantalla de Ingreso
Solicitud de Citacion de Recepcion NEXA, en la seccion Detalle de Citacion de Recepcion NEXA,
debe dar clic en el botéon azul Agregar Detalle Recepcion Masivo via Excel (27). Se abrira una
ventana emergente para poder cargar el archivo Excel. En esta ventana, encontrara instrucciones para
la generacion del archivo Excel, pero es recomendable presionar en el botén Descargar Ejemplo (28)
y se descargara en su computador un archivo Excel de ejemplo (ver proxima imagen). Una vez ingrese
el detalle de la carga, debe dar clic en el boton Browser o en la barra que indica Elegir Archivo (29) y
debe buscar el archivo Excel que ha generado. Finalmente, debe dar clic en el botén verde Subir
Detalles (30) para completar el proceso de carga y registro. Luego de registrar el detalle, el proceso
contintia de igual forma para Confirmar Solicitud.
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% WebPro

@ AGENDAMENTO

Asticulo

Tipo serviclo

istodo de detalles agregados

Detalle de Citackn de Recepcién NEXA

29 . comnas - 03

Detalle

Nota: Fl aruncio se registrars solo)

27

o (via Excel)

cerrar

Planilla-Ejempl

de pagina

Descripdn

Formula

Cantidad

Darfo
oo tabla ~

Embalaje Ancho

20001213

EJEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (1)

|pALLET 1

120

80001212

EJEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (2)

PALLET1

EJEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (3)

[PALLET 2

EJEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (4)

PALLET2

EJEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (5)

|crua

EJEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (6]

caia

80001207

EIEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (7)

0

80001206

EJEMPLO DESCRIPCION ARTICULO (8)

caia

SKULTEST 01

PRODUCTO

o

Ejemplo Excel
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